
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PERSYARATAN  

KARTU KELUARGA (KK) BARU 
1. SURAT PENGANTAR DARI KELURAHAN F.101 
2. KARTU KELUARGA (KK) YANG ASLI 
3. FOTOCOPI BUKU NIKAH 
4. FOTOCOPI E-KTP SUAMI ISTRI 
5. SURAT KUASA JIKA BERWAKIL (MATERAI 6000) 

 

PERSYARATAN  

PERUBAHAN KARTU KELUARGA (KK) 
1. SURAT PENGANTAR DARI KELURAHAN F.101 
2. KARTU KELUARGA (KK) YANG ASLI 
3. FOTOCOPI BUKU NIKAH 
4. FOTOCOPI E-KTP SUAMI ISTRI 
5. DASAR PERUBAHAN (IJAZAH TERAKHIR, AKTA KELAHIRAN DLL) 
6. SURAT KUASA JIKA BERWAKIL (MATERAI 6000) 

PERSYARATAN  

KARTU KELUARGA (KK) BEDA NIK 
1. SURAT PENGANTAR DARI KELURAHAN F.101 
2. KARTU KELUARGA (KK) YANG ASLI 
3. FOTOCOPI BUKU NIKAH 
4. FOTOCOPI E-KTP SUAMI ISTRI 
5. MENGISI FORMULIR F.105 
6. MATERAI 6000 
7. SURAT KUASA JIKA BERWAKIL (MATERAI 6000) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PERSYARATAN  

KARTU KELUARGA (KK) BARU PINDAH ALAMAT 
1. SURAT PENGANTAR DARI KELURAHAN F.101 
2. KARTU KELUARGA (KK) YANG ASLI 
3. FOTOCOPI BUKU NIKAH 
4. FOTOCOPI E-KTP SUAMI ISTRI 
5. SURAT PENGATAR PINDAH DARI KELURAHAN LAMA 
6. SURAT KUASA JIKA BERWAKIL (MATERAI 6000) 

PERSYARATAN  

KARTU KELUARGA (KK) MENGURANGI ANGGOTA 
1. SURAT PENGANTAR DARI KELURAHAN F.101 
2. KARTU KELUARGA (KK) YANG ASLI 
3. FOTOCOPI BUKU NIKAH 
4. FOTOCOPI E-KTP SUAMI ISTRI 
5. SURAT KETERANGAN KEMATIAN (MENGURANGI ANGGOTA JIKA MENINGGAL) / JIKA PINDAH 

KELUAR KOTA/KABUPATEN TIDAK DIPERLUKAN 
6. SURAT KUASA JIKA BERWAKIL (MATERAI 6000) 

PERSYARATAN  

KARTU KELUARGA (KK) MENAMBAH ANGGOTA 
1. SURAT PENGANTAR DARI KELURAHAN F.101 
2. KARTU KELUARGA (KK) YANG ASLI 
3. FOTOCOPI BUKU NIKAH 
4. FOTOCOPI E-KTP SUAMI ISTRI 
5. FOTOCOPI SURAT KETERANGAN KELAHIRAN ATAU AKTA KELAHIRAN 
6. SURAT KUASA JIKA BERWAKIL (MATERAI 6000) 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

PERSYARATAN  

KARTU KELUARGA (KK) BAGI YANG BARU NIKAH 
1. SURAT PENGANTAR DARI KELURAHAN F.101 
2. KARTU KELUARGA (KK) YANG ASLI (2 KK) 

a. KK PIHAK SUAMI 
b. KK PIHAK ISTRI 

3. FOTOCOPI BUKU NIKAH (3 BUKU NIKAH) 
a. BUKU NIKAH ORANG TUA SUAMI 
b. BUKU NIKAH ORANG TUA ISTRI 
c. BUKU NIKAH YANG BARU NIKAH 

4. FOTOCOPI E-KTP SUAMI ISTRI (6 KTP) 
a. E-KTP ORANG TUA SUAMI 
b. E-KTP ORANG TUA ISTRI 
c. E-KTP YANG BARU NIKAH 

5. SURAT KUASA JIKA BERWAKIL (MATERAI 6000) 
6. SEBELUM MEMBUAT KK SELURUH ANGGOTA KELUARGA YANG SUDAH BERUSIA 17 TAHUN 

WAJIB SUDAH MEREKAM 

PERSYARATAN  

KARTU KELUARGA (KK) BAGI YANG BARU DATANG 
1. SURAT PENGANTAR DARI KELURAHAN F.101 
2. SURAT KEDATANGAN YANG ASLI 
3. FOTOCOPI BUKU NIKAH (JIKA BERSTATUS KAWIN) 
4. SURAT KUASA JIKA BERWAKIL (MATERAI 6000) 

PERSYARATAN  

PEMBUATAN SURAT PINDAH DATANG 
1. SURAT PENGANTAR DARI KELURAHAN 
2. SURAT PENGANTAR DARI KECAMATAN 
3. KARTU KELUARGA (KK) ASLI 
4. KTP-E ASLI 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

PERSYARATAN PEMBUATAN SKTT  

( SURAT KETERANGAN TINGGAL TERBATAS ) 
KOTA PRABUMULIH 

1. SURAT KETERANGAN JALAN / TRAVELING PERMIT DARI POLDA. 
2. SURAT TANDA MELAPOR / REPORT CERTIFICATE DARI POLRES PRABUMULIH. 
3. SURAT IZIN TINGGAL TERBATAS ELEKTRONIK BEKERJA / ELECTRONIK LIMITED STAY PERMIT 

FOR WORKING PURPOSE DARI KANTOR IMIGRASI KELAS I PALEMBANG. 
4. SURAT KEPUTUSAN MENTERI KETENAGAKERJAAN PERIHAL PEMBERIAN IZIN 

MEMPERKERJAKAN TENAGA KERJA ASING (IMTA). 
5. SURAT KEPUTUSAN KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU 

PINTU PROVINSI SUMSEL. 
6. SURAT IZIN WALIKOTA PRABUMULIH TENTANG IZIN GANGGUAN (HO) MELALUI DINAS 

PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU KOTA PRABUMULIH. 
7. TANDA DAFTAR PERUSAHAAN PERSEROAN TERBATAS (PT) MELALUI DINAS PENANAMAN 

MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU KOTA PRABUMULIH.       
8. SURAT KETERANGAN DOMISILI PERUSAHAAN DARI KELURAHAN.                                                                         
9. SURAT KETERANGAN DOMISILI DARI KELURAHAN. 
10. FOTOCOPI PASSPORT 

PERSYARATAN  

PEMBUATAN KTP 
1. FOTOCOPI KK 
2. BUKTI REKAM 

PERSYARATAN  

CETAK ULANG KTP (HILANG) 
1. FOTOCOPI KK 
2. BUKTI REKAM 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

PERSYARATAN  

PEMBUATAN AKTA KELAHIRAH 
1. FOTOCOPI KTP ORANG TUA 
2. FOTOCOPI KTP SAKSI 2 ORANG 
3. FOTOCOPI BUKU NIKAH ORANG TUA / AKTA PERKAWINAN 
4. FOTOCOPI KARTU KELUARGA (KK) 
5. SURAT KETERANGAN LAHIR ASLI / SPTJM 

PERSYARATAN  

PEMBUATAN PERUBAHAN AKTA KELAHIRAH 
1. FOTOCOPI KK, KTP ORANG TUA (AYAH & IBU) 
2. FOTOCOPI BUKU NIKAH / AKTA PERKAWINAN 
3. FOTOCOPI IJAZAH BAGI YANG MEMILIKI 
4. MENGISI FORM PERNYATAAN BERMATERAI 6000 
5. AKTA ASLI DITARIK DUKCAPIL 

PERSYARATAN  

PEMBUATAN AKTA KEMATIAN 
1. SURAT KETERANGAN KEMATIAN DARI KELURAHAN 
2. SURAT KETERANGAN KEMATIAN DARI RUMAH SAKIT, PUSKESMAS ATAU VISUM DOKTER 
3. ASLI DAN FOTOCOPI KTP ALMARHUM DAN PEMOHON 
4. ASLI DAN FOTOCOPI KK ALMARHUM DAN PEMOHON 
5. ASLI DAN FOTOCOPI AKTA NIKAH JIKA YANG MENINGGAL SUDAH MENIKAH 
6. ASLI DAN FOTOCOPI AKTA KELAHIRAN YANG SUDAH MENINGGAL 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PERSYARATAN  

PEMBUATAN SURAT PENGANGKATAN ANAK 
1. SURAT KEPUTUSAN PENGADILAN NEGERI 
2. ASLI AKTA KELAHIRAN ANAK 
3. FOTOCOPI E-KTP ORANG TUA ANGKAT 
4. FOTOCOPI KARTU KELUARGA (KK) ORANG TUA ANGKAT 
5. FOTOCOPI AKTA PERKAWINAN / SURAT NIKAH ORANG TUA ANGKAT 

PERSYARATAN  

PEMBUATAN SURAT PENGESAHAN ANAK 
1. SURAT PENGATAR DARI RT/RW DAN DIKETAHUI KEPALA DESA/LURAH 
2. FOTOCOPI KTP SUAMI-ISTRI 
3. FOTOCOPI KARTU KELUARGA (KK)  
4. ASLI KUTIPAN AKTA KELAHIRAN ANAK 
5. FOTOCOPI KUTIPAN AKTA PERKAWINAN SURAT 

NIKAH

PERSYARATAN  
PEMBUATAN SURAT PERUBAHAN 

KEWARGANEGARA 
1. KEPUTUSAN PRESIDEN TENTANG PERUBAHAN STATUS KEWARGANEGARAAN YBS DARI WNA 

KE WNI 
2. BERITA ACARA SUMPAH (BAS) ATAU JANJI SETIA DIHADAPAN PEJABAT DEPKUMHAM 
3. KUTIPAN AKTA KELAHIRAN ATAU AKTA PERKAWINAN 
4. KK DAN KTP BAGI WNA TINGGAL TETAP 
5. SURAT KETERANGAN TEMPAT TINGGAL (SKTT) UNTUK WNA TINGGAL TERBATAS 
6. DOKUMEN IMIGRASI SEPERTI KITAS/KITAB 
7. SURAT TANDA MELAPOR DIRI (STMD) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PERSYARATAN  

PEMBUATAN AKTA PERKAWINAN NON MUSLIM 
1. FOTOCOPI KK DAN KTP CALON PENGANTIN 
2. SURAT SUNTIK TETANUS DARI PUSKESMAS 
3. SURAT PEMBERKATAN DARI GEREJA ATAU VIHARA 
4. FOTOCOPI AKTE KELAHIRAN CALON PENGANTIN 
5. FOTOCOPI KTP SAKSI (1 ORANG) DAN WALI (1 ORANG) 
6. PAS PHOTO GANDENG 4X6 4 LEMBAR 
7. SURAT KETERANGAN DARI KELURAHAN 

a. N1 SURAT KET UNTUK NIKAH 
b. N2 SURAT KET ASAL USUL 
c. N3 SURAT PERSETUJUAN MEMPELAI 
d. N4 SURAT KET ORANG TUA 
e. SURAT PERNYATAAN BELUM MENIKAH 

PERSYARATAN  

PEMBUATAN AKTA PERCERAIAN NON MUSLIM 
1. FOTOKOPI KK DAN KTP PEMOHONAN 
2. SURAT KEPUTUSAN PENGADILAN NEGERI 
3. FOTOCOPI KTP SAKSI 1 DAN 2 
4. AKTA KELAHIRAN ANAK (JIKA ADA ANAK) 
5. KUTIPAN AKTA PERKAWINAN 


