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PERSYARATAN PEMBUATAN DOKUMEN KEPENDUDUKAN

> PERSYARATAN PENERBITAN KK

Pengantar RT/RW dan Kelurahan

Fotokopi Ket. Kelahiran /Akta Kelahiran

Fotokopi Buku Nikah/Akta Perkawinan/Akta Perceraian
- Surat Keterangan Pindah Datang bagi yang pindah

> PERSYARATAN PENERBITAN KTP

Fotokopi KK

Surat Kehilangan dari Kepolisian bagi yang hilang KTP
- KTP lama bagi yang rusak
- KTP lama jika ada perubahan biodata

> PERSYARATAN PENERBITAN KIA

Fotokopi KK dan KTP
- Fotokopi Akte Kelahiran
- Pas Foto 2X3
(bagi anak di bawah 5 tahun tidak pakai pas foto)

> PERSYARATAN SURAT KET. PINDAH KELUAR

- Surat Pengantar RT/RW
Surat Ket Pindah dari Kelurahan diketahui Kecamatan
Kartu Keluarga (KK) dan KTP

> PERSYARATAN SURAT KET. PINDAH DATANG

- Surat Pengantar RT/RW

- Surat Ket Pindah dari Daerah Asal
Kartu Keluarga (KK) dan KTP
Surat Keterangan Kehilangan dari Kepolisian daerah asal
bagi yang hilang KTP-El

> PERSYARATAN AKTA KELAHIRAN

Surat Keterangan Kelahiran dari Bidan/RS (Asli)

Fotokopi KTP Orang Tua

Fotokopi KK (NIK anak harus sudah tercantum dalam KK)
- Fotokopi Akta Nikah/Akta Kawin/Akta Cerai Orang Tua
- KTP 2 orang saksi dari pihak keluarga
- Surat Kuasa Bermaterai (bagi yang berwakil)

> PERSYARATAN AKTA KEMATIAN

- Surat Keterangan Kematian dari Dokter / RS

- Surat Keterangan Kematian dari Lurah setempat

- Fotokopi Kutipan Akta Nikah/Akta Perkawinan (Alm/Almh)

- Fotokopi Akta Kelahiran yang meninggal dunia

- Fotokopi KK dan KTP yang meninggal dunia

- Fotokopi surat kewarganegaraan / ganti nama yang
meninggal dunia

- Fotokopi KTP 2 Orang saksi dari pihak keluarga
Fotokopi KTP Pelapor '
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> PERSYARATAN AKTA PERKAWINAN

Surat Keterangan telah terjadinya Perkawinan oleh
Pemuka Agama
Fotokopi KK dan KTP mempelai pria dan wanita

- Fotokopi Akta Kelahiran mempelai pria dan wanita

- Pas Foto Gandeng ukuran 3x4 TIGA LEMBAR

- Kutipan Akta Perceraian / Akta Kematian bagi mereka
yang telah bercerai ata pasangannya telah meninggal
dunia
Izin dari komandan bagi Anggota TNI/POLRI

PERSYARATAN AKTA PERCERAIAN

- Fotokopi Penetapan Pengadilan Negeri yang mempunyai
hukum yang tetap
- Akta Perkawinan Asli
Fotokopi KK dan KTP
Bagi WNI keturunan yang sudah ganti nama membawa
Surat Bukti Ganti Nama
Dokumen Imigrasi dan SKLD (bagi orang asing)
Surat pengantar dari panitera Pengadilan Negeri
Surat Kuasa Bermaterai (bagi yang berwakil)

> PERSYARATAN PENC. PENGESAHAN ANAK

Fotokopi Akta Kelahiran Anak
Fotokopi Akta Kelahiran Ayah Biologis dan Ibu Kandung
Fotokopi KK dan KTP ayah biologis dan ibu kandung
Surat Pengantar RT/RW diketahui Lurah
Surat Pernyataan Pengakuan Anak dari Ayah Biologis
disetujui oleh Ibu Kandung

- Fotokopi Paspor Orang Tua Angkat (bagi orang asing)

- Fotokopi KITAS/KITAP (bagi orang asing)

- Surat Keterangan Lapor Diri (SKLD) dan/atau Surat Tanda
Melapor Diri (STMD) (bagi orang asing)
Surat Kuasa Bermaterai (bagi yang berwakil)

PERSYARATAN PENC.

PERUBAHAN NAMA
Kutipan Akta Kelahiran
- Fotokopi Kutipan Akta Perkawinan/ +3
Perceraian o
- Fotokopi Salinan Penetapan Pengadilan
Negeri yang mempunyai Hukum Tetap
- Fotokopi KK dan KTP Pelapor
- Surat Kuasa Bermaterai (Bagi yang
Berwakil)
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> PERSYARATAN PENC

PENGANGKATAN ANAK

Fotokopi Penetapan Pengadilan
Negeri/Pengadilan Agama

Fotokopi Akta Kelahiran Anak
Fotokopi Akta Perkawinan/Akta Nikah
Orang tua yang Mengangkat
Fotokopi Kutipan Akta Kelahiran
Orang Tua Angkat

Fotokopi KK dan KTP Orang Tua
Angkat

Fotokopi Paspor Orang Tua Angkat
(bagi orang asing)

Fotokopi KITAS/KITAP

(bagi orang asing)

Fotokopi KTP Pelapor

Surat Kuasa Bermaterai

(bagi yang berwakil)

> PERSYARATAN SURAT KET.

TEMPAT TINGGAL

Fotokopi Paspor, Visa dan IMTA
Fotokoi Akta Nikah (bagi yang
sponsornya suami istri)

Surat keterangan domisili dari
kelurahan

Fotokopi KITAP

Surat penjamin/sponsor dan fotookopi
KTP penjamin/sponsor

Pas foto berwarna 3x4 sebanyak 2 buah
Surat tanda melapor dari kepolisian




